Bezpieczenstwo i prywatnosé:
Przewodnik ochrony danych

czyli

Jak przetwarzamy Twoje dane osobowe?

Centrum Kultury, Promociji i Turystyki
w Poniatowej

ul. Fabryczna 1, 24-320 Poniatowa

Wszelkie prawa zastrzezone. Zadna czesé niniejszego dokumentu, w celach innych niz na uzytek wiasny. nie moze by¢ powielana ani
rozpowszechniana za pomocq urzqdzer elektronicznych, mechanicznych. kopiujacych, nagrywajacych i innych - bez pisemnej zgody autora.
Naruszenie praw autorskich bedzie skutkowalo odpowiedzialnoscig karng, okreslong w przepisach prawa, w szczegéinoéci w przepisach
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o zwalczanju nieuczciwej konkurencji. przepisach prawa prasowego oraz
przspisach kodeksu cywilnego w celach innych niz na uzytek wlasny. nie moze by¢ powielana ani rozpowszechniana za pomoca urzadzen
elekironicznych, mechanicznych, kopiujacych. nagrywajacych i innych - bez pisemnej zgody.




Co znajdziemy w Przewodniku?

Niniejszy przewodnik zostat przygotowany w celu utatwienia spetnienia kluczowego
obowigzku, ktéry spoczywa na kazdym Administratorze Danych Osobowych - realizacji
obowigzku informacyjnego. W codziennym Zyciu oraz miejscu pracy czesto spotykamy sie
z klauzulami informacyjnymi, ktore sg mato czytelne i trudne do zrozumienia, przez co nie
spetniajg swojej funkcji informacyjnej. Naszym celem jest dgzenie do spefnienia prawnych
obowigzkéw, jednoczesnie nie zniechecajac do dalszej wspdipracy.

PrzygotowaliSmy jeden kompleksowy dokument, ktory zawiera wszystkie niezbedne
informacije i wskazowki dotyczace przetwarzania danych osobowych w Centrum Kultury,
Promocji i Turystyki w Poniatowej. Ten przewodnik jest adresowany do uczestnikow
naszych zaje¢ i wydarzen, ich rodzicow lub opiekunéw prawnych, naszych interesantow,
pracownikéw oraz oso6b i podmiotdw, ktére wspdtpracujg z nami na co dzien.

Nasz przewodnik pomoze w prosty i szybki sposéb realizowa¢ rowniez inne obowiazki
zwigzane z ochrong danych osobowych, takie jak realizacja praw wszystkich osob ktorych
dane przetwarzamy. JesteSmy przekonani, Ze zrozumienie i przestrzeganie przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych jest nie tylko wazne z punktu widzenia zgodnosci
z prawem, ale takze stanowi fundament budowania zaufania uczestnikow naszych zajec,
pracownikéw i podmiotow wspdtpracujgcych.

W niniejszym przewodniku znajdziesz praktyczne wskazowki, wyjasnienia i przyklady
dotyczace koniecznosci przetwarzania Twoich danych osobowych. Naszym celem jest
uproszczenie i usprawnienie proceséw zwigzanych z przetwarzaniem danych, a takze
podniesienie $wiadomosci w zakresie ochrony danych we wszystkich obszarach nasze
organizacji.

Zachecamy do korzystania z tego przewodnika oraz pomocy i wsparcia naszego

Inspektora Ochrony Danych w przypadku pytar, watpliwoci lub konkretnych potrzeb
zwiazanych z Twoimi danymi osobowymi przetwarzanymi przez naszg organizacie.

Administrator danych Inspektor ochrony danych
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DANE INFORMACYJNE

Administratorem, ktéry decyduje o tym jakie dane, w jaki sposb oraz w jakim celu
sg przetwarzane, jest Centrum Kultury, Promocii i Turystyki w Poniatowej reprezentowane

przez Dyrektora.

Kontakt z administratorem:

< adres korespondencyjny: ul. Fabryczna 1, 24 - 320 Poniatowa
% numer telefonu: 8182045 54

’}g adres e-mail: biuro@ckpit.poniatowa.pl

Paay

o/ adres strony internetowej:  www.ckpit.poniatowa.pl

Osobg wspierajacg Administratora, czyli osoba, do ktorej nalezy sie zwracié w przypadku
jakichkolwiek pytan dotyczacych ochrony danych osobowych, jest Inspektor Ochrony
Danych.

Kontakt z |OD; Magdalena Kaznowska

& numer telefonu: 578 900 663

’}g adres e-mail: iod@pca.pl

T\

\NvZ4 adres strony internetowej: www.pca.pl
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Na nasz przewodnik skiadaja sie informacje z zakresu ochrony
danych osobowych wedtug przyjetego ponizej podziatu:

UCZESTNICY ZAJEC, RODZICE, OPIEKUNOWIE PRAWNI......conuimsrssssssssssssessssssssnsssssssssasssssenssnsenssusanssssassnsense 6
1. Informacja dla uczestnikow zajeé lub wydarzen kulturalnych ..., 7

2. Informacje dotyczace konkursow, wydarzen na ktérych utrwalany jest wizerunek uczestnika9

PRACOWNICY, STAZYSCI, PRAKTYKANCL...cormsiesmrenscssssmessmsmsssssssssssssisssssassssssssassasssasssssassassnsssssasanssssans 1
1. Informacje dia pracownikow, WSPOIPraCOWNIKOW.............cueieeiieeninnrsissesersiessisirersessessssensens 12
2. Informacje dla stazysty, praktykanta...........cococvrereieeercr s 14
3. Zakladowy Fundusz Swiadczen SOCIaINYCR .................cooeemveveeresrssseeesessseesssesssessssssseeessanenes 16
4. Pracownicze Plany KapitaloWe...........c.cvvniiniinieneiniinssssessssssnsssssssssessssesenenns 18
5. Informacje dotyczace Kas Zapomogowo-Pozyczkowych dla czionka KZP.............cccovenn. 20
6. Informacje dotyczace Kas Zapomogowo-Pozyczkowych dla osoby uprawnionej przez
CZIONKE KZP ...ttt s bbb 22
7. Informacje dotyczace Kas Zapomogowo-Pozyczkowych dla osoby udzielajacej poreczenia
............................................................................................................................................. 24
KANDYDACI DO PRACY w.vuvsussssssenssussssessmessssssssssssssssssssnsssessssasssssssssssessssssssssessaesssssasssssssssssasseasessassssssses 26
1. Informacje dla kandydatow do Pracy ... e 27
2. Tres¢ zgdd odbieranych od kandydatow do Pracy;........ceiiicninceeens 29
INFORMACJE DOTYCZACE MONITORINGU .vuvvunsunssesssssssssssssssssssssssassassssssssssesssasssmssassessssmssssssessasssssassenenssss 30
1. Informacje dotyczace monitoringu WIZYJNEQO .........cccovvivriennnirnicsie e 31
WYDARZENIA SPOLECZNE | SOCIAL MEDIA ......cureimsmsimmmsnsmsmsssssssssressmsmssmsssesmsssssssanssssssssssssssssnns 32
1. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych za po$rednictwem naszych portali
SPOIECZNOSCIOWYCR. ..ottt s e st se et et 33
2. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych za posrednictwem naszej strony
INEBINEIOWE] .......oocvies ettt 36
ZAMOWIENIA PUBLICZNE ...uvucucesessssssessasssssssssssssssssssssssssssssssssssessssss e sesssa s st ssssssasssssnsass b s e snansssssssans 38
1. Informacja dla WYKONGWCOW ..........c.coorniiiieic et 41

POLSKIE % 518 999 965
CENTRUM biuro@pca.pl
AUDYTU § www.pca.pl Strona 4 z 52

DOKUMENT
OPRACOWANY
PRZEZ:



NAJEM OKAZJONALNY POMIESZCZEN, URZADZEN, USLUGI CATERINGOWE. ....cvuressssesssessssessssensisssssenssseesss 43

1. Informacja w zwigzku z okazjonalnym najmem pomieszczen, urzadzer oraz $wiadczeniem
USHUG CALBIINGU ...ttt ettt en st ene e 44

JAKIE PRAWA ZAWARTE W RODO REALIZUJEMY W CENTRUM KULTURY, PROMOCJI I TURYSTKI W
PONIATOWEJ? ... conrisinrnsnsnsssesssssssessssssssssssasssssessasssssesssssensesensssssarasesesssesesssssessesesesessensas ossnsessssesesssens 46
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Uczestnicy zajec, rodzice, opiekunowie
prawni

Drodzy Uczestnicy zaje¢, Rodzice, Opiekunowie prawni,

w niniejszej czesci naszego przewodnika ofrzymacie niezbedne informacje dotyczace przetwarzania Waszch
danych osobowych korzystajac z naszych zaje¢ oraz biorac udziat w organizowanych przez nas wydarzeniach.

Serdecznie zapraszamy do zapoznania si¢ z ich trescia,

POLSKIE Q. 518 999 965
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1. INFORMACJA DLA UCZESTNIKOW ZAJEC LUB WYDARZEN KULTURALNYCH

Drodzy Uczestnicy, korzystajac z naszych zaje¢ oraz biorac udziat w organizowanych przez nas
wydarzeniach podajecie nam swoje dane osobowe, a czasem takze dane swoich rodzicow lub opiekunéw
prawnych. Dane te s nam niezbgdne w ramach prawidiowego wykonywania zadan wynikajacych
Z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz naszych dziatan statutowych.

Aby méc korzystat z organizowanych przez nas réznorodnych wydarzen kulturalnych i edukacyjnych czesto
niezbedne jest formalne zgloszenie checi uczestnictwa np. w postaci karty zgtoszenia lub zawarcia umowy,
ktére wymagajg podania danych osobowych.

W jakim celu bedziemy przetwarzaé dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Wasze dane osobowe oraz dane osobowe Waszych rodzicow lub opiekunow
prawnych w celu;

= wykonywania naszych zadan jako instytucji kultury zwiazanej z np.: organizacja warsztatow, zajeé,
konkursow, a takze organizacja wydarzen kulturalnych i artystycznych?. 2

*  wykonania zadan zleconych nam przez instytucje nadrzedne?

» skontaktowania sie z Wami lub Waszymi rodzicami w celu prawidiowej realizacji zajet
np. poinformowania was o ewentualnych zmianach w grafiku lub odwotanych zajeciach?. 2

* promowania i informowania naszej dziafalnosci na naszej stronie internetowej oraz portalach
spotecznosciowych, w tym poprzez zamieszczenie zdje¢ oraz nagran, na ktérych mozna rozpoznaé
Wasz wizerunek - jako element zbiorowosci, dla udokumentowania przebiegu danego wydarzenia?,
lub jako zdjecia indywidualne, o ile wyrazicie na to zgode 3

Jakie dane mozemy przetwarzaé ?

1) Imig i nazwisko — w celu ustalenia waszej tozsamosci.

2) Imiona i nazwiska rodzicow lub opiekunéw — w przypadkach kiedy uczestnikami sa osoby niepetnoletnie.

3) Adres korespondencyjny - niezbedny do ewentualnej korespondencji zwiazanej z uczestnictwem
w zajeciach lub celu dostarczenia nagrody laureatowi konkursu.

4) PESEL - w celu dochodzenia ewentualnych roszczen zwigzanych z zajeciami odptatnymi  lub
rozliczen z jednostkami nadrzednymi finansujacymi niektore wydarzenia lub w przypadku nagrod
finansowych do celéw podatkowych.

5) Numer telefonu lub numer telefonu rodzicow (jesli dobrowolnie nam go podacie) — np. w celu
poinformowania was o ewentualnych zmianach w grafiku lub odwotanych zajeciach

6) Wizerunek — w przypadku utrwalania i publikacji naszych wydarzen na naszej stronie intemetowej
lub mediach spotecznosciowych (wigcsj informacii w rozdziale 2 niniejszego przewodnika)

Komu mozemy udostepni¢ dane osobowe?

Abysmy mogli realizowaé swoje zadania, Wasze dane osobowe oraz dane Waszych rodzicow lub opiekunow
prawnych, mozemy przekaza¢ do organu nadzorczego ktorym jest Urzad Miejski w Poniatowej, upowaznionym
pracownikom naszej jednostki, zewngtrznym animatorom, instruktorom, trenerom, organizatorom wydarzeri lub
innym firmom albo osobom, z ktérymi bedziemy wspotpracowat, np. operatorowi pocztowemu lub obstugujacej
nas firmie informatycznej. Te dane osobowe moga réwniez zostac przekazane innym instytucjom, jesli bedzie od
nas tego wymagato prawo. Dane w postaci wizerunku oraz imion i nazwisk laureatéw mogg byé udostepniane
publicznie na naszej stronie internetowej oraz za posrednictwem social mediow lub innych portali wspierajacych

dziatalnos¢ kulturalna,
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Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ dane osobowe?

Dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres niezbedny do wypelnienia cigzacych na nas
obowigzkéw, a nastepnie archiwizowa przez okres wynikajacy z przepisow prawa. Dane przetwarzane na
podstawie udzielonej zgody bedg przetwarzane do czasu jej cofniecia, przy czym wycofanie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Czy musicie nam poda¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowoine, ale w niektorych wypadkach konieczne. MozZe sie zdarzyc,
ze w przypadku niektorych organizowanych przez nas zaje¢ i wydarzen bedziecie musieli podaé nam swoje dane
oraz dane Waszych rodzicéw (opiekunéw prawnych). Jesli nam ich nie podacie, nie bedziecie mogli wzia¢ udziatu
w tych wydarzeniach czy zajeciach.

Jakie przystuguja Wam prawa w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych?

Poniewaz przetwarzamy Wasze dane osobowe i dane Waszych rodzicow lub opiekundw prawnych, macie
prawo do:

= dostepu do Waszych danych oraz otrzymania ich kopii;

= sprostowania tych danych, jesli sq bledne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie, Ze sa niekompletne;

=  ograniczenia przetwarzania danych np. jeZeli zauwazycie, Zze Wasze dane osobowe lub dane Waszych
rodzicow (opiekundw prawnych) sa nieprawidlowe, do czasu sprawdzenia ich prawidlowosci — na okres
pozwalajgcy nam to sprawdzic;

= usunigcia danych np.: kiedy cofniecie Waszg zgode na ich przetwarzanie lub kiedy Wasze dane lub
dane Waszych rodzicow lub opiekunéw prawnych nie bedg juz potrzebne do celu, dla ktérego zostaty
zebrane;

= sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego prawo.

W przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest zgoda, przystuguje Wam prawo do wycofania zgody
w kazdym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Jesli uznacie lub Wasi rodzice lub opiekunowie prawni uznaja, ze przetwarzamy dane osobowe niezgodnie
Z przepisami prawa, mozecie wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pozostate informacje:

Wasze dane osobowe oraz dane Waszych rodzicow lub opiekunéw prawnych moga by¢ przetwarzane przez
nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowa¢.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

1art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO obowigzek prawny wynikajacy z ustaw wskazanych ponizej

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie

) .
art. 6 ust. 1 lit. e RODO publicznym

3art. 6 ust. 1 lit. a RODO dobrowolnie wyrazona zgoda
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Przepisy szczegblowe:

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku. o organizowaniu i prowadzeniu dzialainoci kulturalnej

2. INFORMACJE DOTYCZACE KONKURSOW, WYDARZEN NA KTORYCH
UTRWALANY JEST WIZERUNEK UCZESTNIKA

W celu spetniania naszych zadan statutowych, w tym promowania lokalnego dziedzictwa kulturowego
oraz rozwoju Gminy, podczas organizowanych przez nas wydarzen, konkursow lub zaje¢ mogq byc
wykonywane zdjecia oraz nagrywane materialy filmowe, na ktdrych utrwalany jest wizerunek uczestnikow
oraz laureatdw konkurséw. Zdjecia i materiaty filmowe moga by¢ umieszczane na naszej stronie internetowej
oraz portalach spotecznosciowych w celu promocji i dokumentacji tych wydarzen. Ponizej znajdujg
sig informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych w postaci wizerunku.

W jakim celu bedziemy przetwarzaé dane osobowe?

Dane osobowe, beda przetwarzane w celu:

*  organizowania i prowadzenia przez nas dziafalnosci kulturalnej w zwigzku z wykonywaniem zadan
statutowych realizowanych w interesie publicznym?,

=  organizacji, przeprowadzenia i promocji konkurséw, w tym wylonienia zwycigzcow i wydania nagrod,
a takze publikacji informaciji o zwycigzcach na profilu Facebook, Instagram, YouTube oraz naszej stronie
internetowe;j'-2,

=  publikacji zdje¢ i filméw na profilu Facebook, Instagram, YouTube oraz stronie intemetowej, na ktérych
moze by¢ utrwalony indywidualny wizerunek uczestnikéw czy laureatow! lub wizerunek zbiorowy
uczestnikow stanowiacy jedynie szczegdt catosci?

= wcelach archiwizacyjnych i zapewnienia rozliczalno$ci2.

Jakie dane mozemy przetwarzaé?

1) Wizerunek zbiorowy ~ przedstawiajacy zazwyczaj wiecej niz jednego uczestnika zajeé lub wydarzen
2) Wizerunek indywidualny - przedstawiajacy jednego uczestnika zaje¢ lub laureata konkursu
3) Imig i nazwisko — w celu ogloszenia tozsamosci uczestnikow lub laureatow konkursow

Komu mozemy udostepni¢ dane osobowe?

Dane osobowe w postaci wizerunku uczestnikow w formie zdje¢ i materiatow filmowych mogg byé
udostepniane organowi nadzorczemu ktérym jest Urzad Miejski w Poniatowej a takze publicznie za pomoca
naszej strony intermetowej oraz portali spolecznosciowych i wspierajacych dzialalno$¢ kulturalng takich
jak Facebook, Instagram, YouTube, Tripplay. Powyzsze dane, mogg dodatkowo zostaé oznaczone imieniem
i nazwiskiem uczestnika lub laureata konkursu.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé dane osobowe?

Dane osobowe bedziemy przetwarzat przez okres niezbedny do wypelnienia cigzacych na nas
obowigzkow, a nastepnie archiwizowaé przez okres wynikajacy z przepisow prawa. Dane przetwarzane na
podstawie udzielonej zgody beda przetwarzane do czasu jej cofniecia, przy czym wycofanie zgody nie wplywa
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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Czy musicie nam podaé swoje dane osobowe?

Dane uczestnikéw zajeé lub konkurséw w postaci wizerunku zbiorowego moga by¢ przetwarzane przez nas
na podstawie interesu publicznego. Dane w postaci wizerunku indywidualnego sg dobrowolne, pobierane na
podstawie pisemnej zgody ktéra mozna odwota¢ w dowolnym momencie.

Jakie przystuguja Wam prawa w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych?

Poniewaz przetwarzamy Wasze dane osobowe i dane Waszych rodzicow lub opiekunéw prawnych, macie
prawo do;

=  dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

= sprostowania tych danych, jesli sg btedne,

= uzupetienia danych, jesli zauwazycie, Ze sg nickompletne;

= ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli zauwazycie, ze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu
sprawdzenia ich prawidtowosci — na okres pozwalajacy nam to sprawdzi¢;

= usunigcia danych np. kiedy cofniecie zgode na ich przetwarzanie lub kiedy dane nie beda juz potrzebne
do celu, dia ktérego zostaly zebrane;

= prawo do wyraZenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

= prawo do cofnigcia dobrowolnie wyrazonej zgody w kazdym momencie, przy czym cofnigcie zgody nie
wplywa na przetwarzanie, ktore miato miejsce do czasu jej cofnigcia.

Jesli uznacie, ze przetwarzamy dane osobowe niezgodnie z przepisami prawa, moZecie wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pozostale informacie:

Jesli uznacie lub Wasi rodzice lub opiekunowie prawni uznajg, ze przetwarzamy dane osobowe niezgodnie
Z przepisami prawa, mozecie wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

1art. 6 ust. 1 lit. a RODO Dobrowolnie wyrazona zgoda.

Interes publiczny dotyczacy organizowania i prowadzenia przez nas dziatalnoSci

2art. 6 ust. 1 lit. e RODO kulturalnej

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 o prawie autorskim i prawach pokrewnych
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Pracownicy, stazysci, praktykanci

O

Drodzy Pracownicy, stazysci, praktykanci,

w ramach naszego zobowigzania do ochrony Waszych danych osobowych, przygotowaliémy ten przewodnik,
abyscie mieli peing S$wiadomo$¢ sposobu, w jaki przetwarzamy Wasze dane i jakie cele
z tym zwigzane realizujemy. Rozumiemy, Ze ochrona Waszej prywatnosci jest niezwykle istotna, diatego chcemy
zagwarantowaC Wam pelne zrozumienie naszych praktyk i dziatan. Wszystkie te informacje powinniscie poznaé

jeszcze przed rozpoczeciem pracy.

POLSKIE % 518 999 965

CENTRUM B9 biuro@pca.pl
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1. INFORMACJE DLA PRACOWNIKOW, WSPOLPRACOWNIKOW
Niniejsze informacje sq skierowane zaréwno do naszych pracownikéw, czyli osob zatrudnionych w oparciu

0 Umowg 0 pracg na podstawie przepisow Kodeksu pracy i jak pozostatych wspdtpracownikow, ktorzy wspdtpracuja
z nami na podstawie umoéw cywilnoprawnych np. zlecenia czy swiadczenia konkretnych ustug.

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Panstwa dane osobowe jako pracownikéw Centrum Kultury Promocji i Turystyki bedq przetwarzane w celach
Zwigzanych z;

1. realizacjg umowy o prace, a takze uméw cywilnoprawnych zawartych z Centrum Kultury Promocji i Turystyki,
w tym takich celéw jak ocena i szkolenie pracownikéw, przyznawanie $wiadczen socjalnych i benefitows;

2. wypelniania obowiazkow prawnych cigzacych na administratorze w zwiazku z zatrudnianiem pracownikow,
w tym na podstawie przepiséw prawa pracy (w szczegélnosci regulujacych prowadzenie przez pracodawce
dokumentacji oraz akt osobowych pracownika, ewidencjonowania czasu pracy, koordynowania plandw
urlopéw oraz zwolnien lekarskich, prowadzenia spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscia porzadkows
i dyscyplinama, prowadzenia spraw emerytalnych i rentowych), a takze przepisow ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej, o pracownikach samorzadowych, ksiegowych, podatkowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy'?;

3. dochodzenia roszczen, prowadzenia postepowan sadowych i windykacyjnych?;

4.  wcelach budowania pozytywnego wizerunku naszej Centrum Kultury Promocji i Turystyki*.

Kto moze mie¢ dostep do waszych danych osobowych?

Dane osobowe bedg przetwarzane przez naszych, upowaznionych w tym celu pracownikow, innych,
odrebnych administratoréw np.: operator pocztowy, w celu przekazywania korespondencji papierowej oraz
podmioty przetwarzajace w tym firmy, ktérym powierzamy dane w zwigzku np.: z asystg techniczna elektronicznego
systemu, w ktorym Centrum Kultury Promocji i Turystyki przetwarza dane osobowe, lub zewnetrznej firmie
informatycznej kiora nas obsiuguje.

Dane beda rowniez udostepniane innym, odrebnym administratorom np. bankom realizujgcym wyplate
wynagrodzenia, podmiotom, $wiadczacym ustugi z zakresu medycyny pracy oraz z zakresu BHP.

Jak dlugo mozemy przetwarzaé dane osobowe?

Dane osobowe Pracownikéw beda przechowywane przez okres trwania stosunku pracy wynikajacego
Z zawartej umowy o prace oraz w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem
pracy i akt osobowych, ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami.

W przypadku umoéw cywilnoprawnych, okres przechowywania dokumentacji zgodny bedzie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w zaleznosci od formy i zasad wspdipracy

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisoéw prawa pracy jest obowigzkowe, a skutkiem
ich niepodania bedzie brak mozliwosci realizacji stosunku pracy. Podanie pozostatych danych osobowych jest
dobrowolne, a skutkiem odmowy ich podania bedzie brak mozliwosci realizacji poszczegoinych celéw wskazanych

wyzej.
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Jakie przystuguja Paristwu prawa?

Macie Paristwo prawo do dostepu do tych danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania danych jeli sq
bledne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie Paristwo, Ze sa niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych
np. jezeli zauwazycie Panstwo, ze Wasze dane osobowe s3 nieprawidiowe, do czasu sprawdzenia ich
prawidiowosci — na okres pozwalajacy nam to sprawdzic; usunigcia danych np.: kiedy Paristwa dane nie beda juz
potrzebne do celu, dla ktérego zostaly zebrane.

Dodatkowo przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego ds. ochrony danych osobowych, jesli uznacie Panstwo iz przepisy RODO zostaly
naruszone.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzii?

Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.

Pozostale informacije

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elekironicznej lub numer telefonu (jeéli podano), moga zostaé
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych 5. Podstawa takiego
dziatania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, ze w takim przypadku,
przystuguje rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

1art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO obowigzek prawny wynikajacy z ustaw wskazanych ponizej

obowigzek prawny wynikajgcy z ustaw wskazanych ponizej (dane szczegoinej

) -
A1t 9 st 2 it b ih RODD kategorii dotyczace m.in. stanu zdrowia)

%art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy o prace

uzasadniony interes administratora (budowanie wizerunku Centrum Kultury Promocii i

p i
art. 6 ust. 1 lit. f RODO Turystyki, windykacja roszczeri)

%art. 6 ust. 1 lit. a RODO dobrowolnie wyrazona zgoda

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spolecznych

DOKUMENT POLSKIE & 518999 965
OPRACOWANY § CENTRUM & biuro@pca.pl

PRZEZ: AUDYTU & www.pca.pl Strona 13 z 52



2. INFORMACJE DLA STAZYSTY, PRAKTYKANTA

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Panstwa osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy/porozumienia dotyczacego odbycia praktyk,
stazu lub wolontariatu w Centrum Kultury Promocji i Turystyki'23.

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Dane osobowe bedg ujawniane podmiotom i osobom upowaznionym w tym operatorowi pocztowemu, w celu
przekazywania korespondencji papierowej oraz podmiotom przetwarzajacym (na podstawie umowy powierzenia).
Ponadto dane mogg zostaé réwniez udostepnione bankom realizujacym wyplate wynagrodzenia, podmiotom,
$wiadczacym uslugi z zakresu medycyny pracy oraz z zakresu BHP.

Ponadto dane beda rowniez przekazywane do organu nadzorczego ktérym jest Gmina Poniatowa. Dane bedg
réwniez udostepniane bankom realizujacym wyplate wynagrodzenia, podmiotom, $wiadczacym ustugi z zakresu
medycyny pracy oraz z zakresu BHP.

Jak dlugo mozemy przetwarza¢ dane osobowe?

W przypadku stazystow i praktykantow, dane osobowe beda przechowywane nie diuzej niz jest to konieczne,
tj. przez okres trwania umowy oraz wyznaczony wtasciwym przepisem prawa, jak réwniez przez okres trwania
wymagalnosci ewentualnych roszczef z tym zwigzanych.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Osoba, ktérej dane dotyczg jest zobowigzana do podania danych. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Parstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do ich usunigcia.

Dodatkowo przystuguije takze prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych ze szczegélng sytuacjg
wobec danych przetwarzanych w celu wykonania zadnia realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Centrum Kultury Promocji i Turystyki:

Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego ds. ochrony
danych osobowych, jesli uznacie, iz przepisy RODO zostaly naruszone.

Pozostate informacje

Pafstwa dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), moga zostaé
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych®. Podstawq takiego
dziafania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, ze w takim przypadku,
przystuguje Paristwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

DOKUMENT
OPRACOWANY
PRZEZ:

POLSKIE & 518 999 965
CENTRUM biuro@pca.pl
AUDYTU @ www.pca.pl Strona 14 z 52




Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
tart. 6 ust. 1 lit. c RODO obowigzek prawny wynikajacy z ustaw wskazanych ponizej
2art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy o staz, praktyki

3 . obowigzek prawny wynikajacy z ustaw wskazanych ponizej (dane szczegolnej
AP Et2 IR0 LRODY kategorii m.in. dotyczace stanu zdrowia)

4art. 6 ust. 1 lit. aRODO dobrowolnie wyrazona zgoda

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 17 lipca 2009r. o praktykach absolwenckich
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3. ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Chcac korzystaé z ustug, $wiadczen socjainych i dopfat w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych przekazujecie nam Panstwo swoje dane osobowe oraz dane Waszych Rodzin.

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe oraz dane Waszych Rodzin, w tym dane dotyczace stanu
zdrowia, wylacznie w celu realizacji uprawnien do uzyskania Swiadczen socjalnych z Funduszu -2

Dane poreczycieli beda przetwarzane w celu poreczenia pozyczki zaciaganej przez pozyczkobiorce 4 ' oraz
w celu ewentualnego dochodzenia roszczen 1.

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Dane osobowe przekazane w celu skorzystania ze $wiadczen w ramach Funduszu mozemy przekazaé:
instytucjom bankowym, podmiotom przetwarzajacym na podstawie zawartych umow powierzenia,
np. wspierajacym w zakresie obstugi i konserwaciji systeméw informatycznych oraz podmiotom $wiadczacym ustugi
w zakresie dostarczania korespondenciji

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe?

Przekazane dane osobowe bedziemy przetwarzaé przez okres niezbedny do przyznania uigowej ustugi
i $wiadczenia, doptaty z Funduszu oraz ustalenia ich wysokosci, a takze przez okres niezbedny do dochodzenia
praw lub roszczen. Po uplywie tego okresu dane bedg przechowywane do celéw archiwizacyjnych przez czas
okreslony przepisami prawa.

Czy musicie Panstwo podaé¢ nam swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne aby skorzystaé ze Swiadczen socjalnych
finansowanych w ramach Funduszu. Odmowa podania danych uniemoZliwia przyznanie $wiadczen z Funduszu.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Macie prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania danych, jesli sa btedne, uzupelnienia
danych, jesli zauwazycie Pafstwo, Ze sa niekompletne, ograniczenia przetwarzania danych np.na okres
pozwalajacy nam sprawdzi¢ prawidtowos¢ Panstwa danych, usunigcia danych np.: kiedy nie beda juz potrzebne
do celu, dla ktérego zostaly zebrane.

Jesli uznacie Panstwo, ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie z prawem, mozecie wnies¢ skarge
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowaé.

Pozostate informacije

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), mogg zostaé
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych 3. Podstawg takiego
dziatania jest wyrazona przez Paristwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, Zze w takim przypadku,
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przystuguje Parstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie w celu wypetniania obowigzkow prawnych wynikajacych z ustaw

] )
aIk: 6 yst: 1 it 6RODO wskazanych ponizej oraz w celu dochodzenie roszczen

przetwarzanie w celu wypetniania obowigzkéw prawnych wynikajacych z ustaw

5 .
aréi iust 211t b IPROBR wskazanych ponizej (dane szczegolnej kategorii m.in. dotyczace stanu zdrowia)

3art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

dziatania zwigzane z zawarciem i realizacjg umowy pozyczki zgodnie obowigzujacym

. .
art. 6 ust. 1lit. b RODO Regulaminem Zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Przepisy szczegolowe:

Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
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4. PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE

W jakim celu przetwarzamy Paristwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z przystapieniem i uczestnictwem
w programie Pracowniczych Planéw Kapitatowych. ! 2

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe bedq udostepniane podmiotom upowaznionym do ich uzyskania na podstawie
przepisow prawa, w tym podmiotowi, z ktérym Administrator Danych Osobowych zawart umowe na realizacje PPK
oraz Polskiemu Funduszowi Rozwoju SA, ktory prowadzi ewidencje uczestnikow PPK w systemie.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa w zwigzku
z uczestnictwem w PPK. PPK to system $ciSle zwigzany z dokumentacjg dotyczacg ustalania wymiaru
wynagrodzenia pracownika, dlatego dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat liczonych
od korica roku kalendarzowego, w ktérym zaprzestano wykonywania czynno$ci zwigzanych z zawieraniem
uméw o zarzadzanie PPK.

Czy musicie Panstwo poda¢ nam swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisow ustawy o PPK jest obowigzkowe. Podanie
adresu mailowego oraz nr telefonu jest dobrowolne i nie wplywa na mozliwos¢ zawarcia umowy o zarzadzenie
PPK, jednak zdecydowanie moze utrudniaé kontakt z pracownikiem instytucji finansowe;j.

Jakie przystuguja Paristwu prawa?

Macie Panstwo prawo do dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania danych, jesli sg btedne,
uzupelnienia danych, jesli zauwazycie, Zze sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli
zauwazycie, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidlowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowosci — na okres
pozwalajacy nam to sprawdzi¢; usunigcia danych np.: kiedy Wasze dane nie beda juz potrzebne do celu, dla
ktorego zostaly zebrane, sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego
prawo.

Jesli uznacie Paristwo, Ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie z prawem, mozecie wnies¢ skarge
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowag.

Pozostale informacje

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elekironicznej lub numer telefonu (jesli podano), moga
zosta¢ wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych 2. Podstawa
takiego dziafania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, ze w takim
przypadku, przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw

1 .
art. 6 ust. 1 lit. c RODO wskazanych ponizsj

przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw

5 P
S@9Igst, 21t bt RODO wskazanych ponizej (dane szczegdlnej kategorii m.in. dotyczace stanu zdrowia)

3art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegolowe:

Ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych

Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
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5. INFORMACJE DOTYCZACE KAS ZAPOMOGOWO-POZYCZKOWYCH
DLA CZLONKA KZP
W zwigzku z tym, Zze podmiotem decydujacym o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych
czionkéw Kas Zapomogowo-Pozyczkowych, dalej zwanych KZP jest Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa,

Administratorem Panstwa danych osobowych w tym zakresie bedzie réwniez Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa przy
Urzedzie Miejskim w Poniatowej.

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan ustawowych zwigzanych z czionkostwem
w KZP, w tym gromadzeniem wkiadow czlonkowskich oraz udzielaniem pomocy materialnej w formie pozyczek

lub zapomég *4.

Ponadto przetwarzanie Panstwa danych osobowych w celach zwigzanych z rozliczaniem i sptacaniem
pozyczek bedzie realizowane w oparciu 0 zawartg umowe pozyczki, zgodnie z jej postanowieniami 2.

W przypadku powstania jakichkolwiek roszczen Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane rowniez w celu
obrony/dochodzenia tych roszczer 3.

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Dane osobowe beda udostepnione podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisdw prawa.
Ponadto beda udostepniane pracodawcy, w zwigzku z zapewnieniem obstugi administracyjnej KZP, w postaci:
udzielania informacji umozZliwiajacych dokonanie weryfikacji, prowadzenia rachunkowosci, obsfugi kasowej
i prawnej; dokonywania na rzecz KZP potracen wpisowego, miesiecznych wkiadéw czlonkowskich i rat pozyczek
na listach plac, listach wyplat i zasitkéw, niezwlocznego odprowadzania wptat wpisowego, miesigcznych wkladow
czlonkowskich i rat pozyczek na rachunek ptatniczy KZP; przekazywania przez zarzad czionkom KZP informacii
o stanie ich wktadéw cztonkowskich i zadtuZenia.

Ponadto w przypadku opdznienia w sptacie pozyczki, informacja o opéznieniu zostanie przekazana
poreczycielom.

Jak diugo mozemy przetwarza¢ dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres czionkostwa w KZP, a nastepnie przez
10 lat od dnia ustania cztonkostwa. W przypadku dochodzenia roszczen w zwigzku z opéznieniem Iub
zaprzestaniem splaty, dane bedq przetwarzane do czasu przedawnienia tych roszczen.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne, aby zosta¢ czionkiem KZP.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przysluguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz uzyskania ich kopii, prawo ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania, a takZze prawo do ich usunigcia oraz prawo do Zadania przenoszenia danych.

Ponadto przystuguje Panstwu prawo do wycofania dobrowolnie wyrazonej zgody w kazdym momencie,
co jest rownowazne z wykresleniem z listy cztonkéw KZP oraz konieczno$cia uiszczania ptatnosci bezposrednio

na konto KZP.
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Wycofanie zgody na przetwarzanie danych nie wplywa na zgodno$t z przepisami przetwarzania
realizowanego przez KZP przed wycofaniem zgody.

Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego ds. ochrony
danych osobowych, jesli uznacie, iz przepisy RODO zostaly naruszone.

Pozostate informacije

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Jakie sg podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

1art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy pozyczki, ktorej strong jest osoba,
2art. 6 ust. 1 lit. b RODO ktorej dane dotycza, lub do podijecia dziatari na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy pozyczki;

przetwarzanie w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw

3 it
art. 6 ust. 1 lit. c RODO wskazanych ponizej

przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody (dotyczy danych

. .
AiLIUN2L2ROD0 szczegdlnej kategorii w tym np. o stanie zdrowia)

Przepisy szczegétowe:

Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo-pozyczkowych
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6. INFORMACJE DOTYCZACE KAS ZAPOMOGOWO-POZYCZKOWYCH
DLA OSOBY UPRAWNIONEJ PRZEZ CZL.ONKA KZP
W zwiazku z tym, Ze podmiotem decydujacym o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych
cztonkow Kas Zapomogowo-PoZyczkowych, dalej zwanych KZP jest Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa,

Administratorem Panstwa danych osobowych w tym zakresie bedzie rowniez Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa
przy Urzedzie Miejskim w Poniatowe;.

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z uprawnieniem do wyplaty wktadu cztonkowskiego
w razie $mierci czionka KZP, ktory uprawnit Panstwa do otrzymania tych $rodkéw, na podstawie wyrazonej przez
Panstwa zgody 2.

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Dane osobowe bedg udostepnione podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa.
Ponadto beda udostepniane pracodawcy czionka KZP, w zwiazku z zapewnieniem obsiugi administracyjnej KZP.

Jak diugo moze przetwarza¢ dane osobowe?

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres czionkostwa w KZP osoby, ktéra uprawnita
Panig/Pana do otrzymania wkiadu na wypadek jej $mierci, a w przypadku wypfaty tego wkiadu przez 5 kolejnych
lat po roku, w ktérym doszio do wyptaty.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji wskazanych celow
przetwarzania.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przysluguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz uzyskania ich kopii, prawo ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do ich usuniecia oraz prawo do zadania przenoszenia danych.

Ponadto w kazdym momencie przystuguje Panstwu prawo do wycofania dobrowolnie wyrazonej zgody.
Wycofanie zgody na przetwarzanie danych nie wpltywa na zgodno$¢ z przepisami przetwarzania realizowanego
przez KZP przed wycofaniem zgody.

Przystuguje Panstwu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego ds. ochrony
danych osobowych, jesli uznacie, iz przepisy RODO zostaly naruszone.

Pozostale informacije

Panstwa dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.
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Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
Tart. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody
2art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO przetwarzanie w_z'w.iqzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajgcego z ustaw
wskazanych ponizej

Przepisy szczegolowe:

Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo-pozyczkowych
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7. INFORMACJE DOTYCZACE KAS ZAPOMOGOWO-POZYCZKOWYCH
DLA OSOBY UDZIELAJACEJ PORECZENIA

W zwigzku z tym, Zze podmiotem decydujgcym o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych
czionkéw Kas Zapomogowo-Pozyczkowych, dalej zwanych KZP jest Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa,

Administratorem Parstwa danych osobowych w tym zakresie bedzie réwniez Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa przy
Urzedzie Miejskim w Poniatowej.

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zadanh zwigzanych z udzieleniem przez Panhstwa
poreczenia w ramach KZP 13

W przypadku powstania jakichkolwiek roszczen Panstwa dane moga byé przetwarzane rowniez w celu
obrony/dochodzenia tych roszczer 2

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Dane osobowe beda udostepnione podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto bedg udostepniane pracodawcy, w zwiazku z zapewnieniem obstugi administracyjnej KZP, w postaci.
udzielania informacji umozliwiajacych dokonanie weryfikacji, prowadzenia rachunkowosci, obstugi kasowej
i prawnej; dokonywania na rzecz KZP potracen wpisowego, miesiecznych wktadoéw cztonkowskich i rat pozyczek
na listach plac, listach wyptat i zasitkéw, niezwlocznego odprowadzania wpfat wpisowego, miesigcznych
wktadéw cztonkowskich i rat poZyczek na rachunek ptatniczy KZP; przekazywania przez zarzad cztonkom
KZP informacji o stanie ich wktadoéw cztonkowskich i zadtuZenia.

Jak dlugo moze przetwarza¢ dane osobowe?

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres czionkostwa w KZP osoby, ktorej udzielili Panstwo
poreczenia, a w przypadku dokonania sptaty poreczonej pozyczki, przez 5 kolejnych lat po roku, w ktérym doszio
do splaty.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakZe niezbedne do realizacji wskazanych celéw
przetwarzania.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz uzyskania ich kopii, prawo ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do ich usuniecia oraz prawo do zadania przenoszenia danych.

Ponadto w kazdym momencie przystuguje Panstwu prawo do wycofania dobrowolnie wyrazonej zgody.
Wycofanie zgody na przetwarzanie danych nie wplywa na zgodnos¢ z przepisami przetwarzania realizowanego
przez KZP przed wycofaniem zgody.

Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego ds. ochrony
danych osobowych, jesli uznacie, iz przepisy RODO zostaty naruszone.
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Pozostale informacje

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani

profilowania.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

1art. 6 ust. 1 lit. a RODO

przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

2art. 6 ust. 1 lit. c RODO

przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
wskazanych ponizej

3art. 6 ust. 1 lit. b RODO

przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy pozyczki, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotyczg, lub do podjgcia dziatar na Zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy pozyczki;

Przepisy szczegélowe:

Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo-pozyczkowych

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
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Kandydaci do pracy

Nasi przyszli pracownicy, drodzy kandydaci do pracy,

niniejszy rozdziat przewodnika ochrony danych zostal stworzony specjalnie dla Was, abyscie mogli
uzyska¢ peine informacie dotyczace przetwarzania Waszych danych osobowych, zanim zdecydujecie
sie aplikowaé na wybrane stanowisko w naszej organizacji. JesteSmy $wiadomi, Ze ochrona prywatnoéci
i bezpieczenstwo Waszych danych sg dla Was istotne, dlatego chcemy, abyscie mieli jasnos¢ co do naszych
praktyk zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Nasz przewodnik ochrony danych zapewni Wam wglad w cele, dla ktérych gromadzimy Wasze dane osobowe
w procesie rekrutacji i zatrudnienia. Wyjasnimy rowniez, jakie sg podstawy prawne przetwarzania Waszych
danych, jak diugo przechowujemy Wasze dane oraz jakie prawa przysiugujg Wam w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.
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1. INFORMACJE DLA KANDYDATOW DO PRACY

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji i wylonienia
najlepszego kandydata, z ktérym zostanie nawiazana wspélpraca.'2 3.4

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty i osoby upowaznione, w tym m.in. upowaznieni
pracownicy naszej organizacii, operatorzy pocztowi w celu przekazywania korespondencii papierowej. Dane moga
zosta¢ udostepnione rowniez podmiotom przetwarzajacym na podstawie zawartych uméw powierzenia, np.
dostawcy ustug IT.

W przypadkach rekrutacji na wolne stanowiska w ramach konkursu, lista kandydatéw spefniajacych
wymagania formalne, a takze wyniki naboru, a wigc dane osobowe osoby, ktéra wygrata konkurs, beda ponadto
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej

Jak dlugo mozemy przetwarzaé dane osobowe?

Pafistwa dane zgromadzone na potrzeby rekrutacji bgda przechowywane przez okres prowadzenia rekrutacji,
a takze przez okres 9 miesigcy po jej zakorczeniu, o ile wyrazili Paristwo na to zgode, lub przez okres wymagany
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa.

Czy podanie danych jest obowigzkowe?

Jezeli chcecie Panstwo wziaé udziat w rekrutacji, podanie Waszych danych osobowych jest obligatoryjne
w zakresie, w jakim beda przetwarzane na podstawie ustawy Kodeks Pracy, za$ w pozostalym zakresie
ich wskazanie jest dobrowolne.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do treéci swoich danych oraz uzyskania ich kopii, prawo ich
sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do ich usunigcia.

Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego ds. ochrony danych
osobowych, jesli uznacie, Ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Pozostate informacje

Paristwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Paristwa dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), moga
zostaC wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjaéniajacych. Podstawa
takiego dziatania jest wyrazona przez Paristwa dobrowolna zgoda.* Informujemy jednoczesnie, ze w takim
przypadku, przystuguje Pafstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

‘art. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych zgodnie z przepisami szczegblowymi wskazanymi
ponizej

2art. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, kiorej

dane dotycza, lub do podjecia dzialari na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy,

*art. 9 ust. 2lit. aRODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
Zawarciem umowy;

“art. 6 ust. 1 lit. aRODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody w przypadku podania danych
wykraczajacych poza dane okreslone w Kodeksie pracy lub w przypadku wyraZzenia
checi udzialu w kolejnych rekrutacjach prowadzonych przez Administratora Danych
Osobowych

Przepisy szczegolowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
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2. TRESC ZGOD ODBIERANYCH OD KANDYDATOW DO PRACY;

Informujemy, Ze w ramach prowadzonych rekrutacji, wraz z wymagang dokumentacjg potwierdzajacq
Panstwa wyksztalcenie oraz doswiadczenie zawodowe, moga Parstwo zlozyé dwa o$wiadczenia:

1. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych — jesli w zakresie tych danych sg informacje wykraczajace poza dane okreslone
w Kodeksie pracy (np. dane wizerunkowe, informacje o zainteresowaniach) lub szczegdine kategorie danych,
0 ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (w tym dane o stanie zdrowia, o przekonaniach politycznych,
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznoéé
do zwiazkéw zawodowych itp.):

.Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez
Centrum Kultury, Promocji i Turystyki w Poniatowej”.

2. w przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach, prosimy o umieszczenie o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez Centrum Kultury, Promocii i Turystyki w Poniatowe;

.Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez Centrum Kultury, Promocji i Turystyki w Poniatowe] przez okres najblizszych 9 miesiecy.”

POLSKIE &, 518 999 965
CENTRUM B< biuro@pca.pl
AUDYTU @ www.pca.pl Strona 29 z 52

DOKUMENT
OPRACOWANY
PRZEZ:



Informacje dotyczace monitoringu

Szanowni panstwo,

W trosce o ochrone danych osobowych w postaci wizerunku, przedstawiamy informacje o sposobie
i celu przetwarzania danych osobowych w ramach systemu monitoringu wizyjnego w Centrum Kultury,
Promocji i Turystyki w Poniatowej.
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1. INFORMACJE DOTYCZACE MONITORINGU WIZYJNEGO

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Dane osobowe zarejestrowane w systemie monitoringu przetwarzane sg w celu zapewnienia
bezpieczeristwa osob oraz mienia na obszarze objgtym monitoringiem, co wynika z faktu, ze przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym ' oraz na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu realizowanego przez administratora 2

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg wylacznie w zakresie zwigzanym z realizacjg powyzszych
celow. Nie udostgpniamy Panstwa danych innym odbiorcom oprocz podmiotéw upowaznionych na podstawie
przepisow prawa oraz upowaznionym Pracownikom. Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzefi zarejestrowanych
przez monitoring wizyjny odbywa sie na pisemny wniosek zlozony do Administratora. Zabezpieczone
dane z monitoringu wizyjnego sa udostepniane tylko organom prowadzacym postepowanie w sprawie
zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze, sadom, ktore dzialaja na podstawie odrebnych przepisow.

Jak dlugo mozemy przetwarza¢ dane osobowe?

Zapisy z monitoringu przechowywane beda przez okres nie diuzszy niz 16 dni. Po tym czasie dane
$g automatycznie nadpisywane.

Jakie przystuquija Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
do ich usunigcia. Dodatkowo przystuguje takze prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych
ze szczegllng sytuacjg wobec danych przetwarzanych w celu wykonania zadnia realizowanego w interesie
publicznym. Przystuguje Paristwu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego ds. ochrony
danych osobowych, jesli uznacie, iz przepisy RODO zostaly naruszone.

Jakie s3 podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
Tart. 6 ust. 1 lit. e RODO Interes publiczny, ktérym jest zapewnienie bezpieczenstwa publicznego
2art. 6 ust. 1 lit. f RODO Interes publiczny administratora
Przepisy szczegélowe:
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
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Wydarzenia spoteczne i Social Media

Szanowni Panstwo,

w tej czesci przewodnik znajdziecie informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych za
posrednictwem naszych Social Media w tym przede wszystkim za posrednictwem portalu Spotecznosciowego
Facebook, Instagram i YouTube.
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1. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZA
POSREDNICTWEM NASZYCH PORTALI SPOLECZNOSCIOWYCH

Drodzy Pafstwo,

ponizsza Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych skierowana jest do oséb
odwiedzajacych nasz Fanpage'e w serwisach spoteczno$ciowych takich, jak. Facebook, Instagram, Messenger,
YouTube).

Kto jest wspoladministratorem Panstwa danych?

Wspoladministratorami Paristwa danych osobowych sg dostawcy serwisow:

Meta Platforms Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

Google Ireland Limited Gordon House, Barrow Street, Dublin, D04 E5W5, Dublin, inandia.

Kazdy wspotadministrator, korzystajac ze $rodkéw technicznych udostepnionych w ramach serwisu decyduje
o celach i $rodkach przetwarzania danych, ale w roznym zakresie, dlatego nasza organizacja ponosi
odpowiedzialnosc, tylko w zakresie przetwarzanych przez siebie danych.

Kto jest wspétadministratorem Paristwa danych?

Wspotadministratorami Paristwa danych osobowych sg dostawcy serwisow:

= Meta Platforms Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2 Ireland
= (Google Ireland Limited Gordon House, Barrow Street, Dublin, D04 E5W5, Dublin, Iandia

Kazdy wspotadministrator, korzystajac ze $rodkow technicznych udostepnionych w ramach serwisu decyduje
o celach i $rodkach przetwarzania danych, ale w roznym zakresie, dlatego nasza organizacja ponosi
odpowiedzialno$¢, tylko w zakresie przetwarzanych przez siebie danych.

Rodzaje serwisow spoteczno$ciowych

Facebook, Instagram, Messenger

Zasady wykorzystania Panstwa danych osobowych w serwisie Facebook, Instagram, Messenger, i innych
produktow i funkeji oferowanych przez Meta Platforms Ireland Limited znajdg Panstwo w Polityce prywatnosci
serwisu Facebook dostepnej na stronie: hitps://www.facebook.com/about/privacy

YouTube

Dostawcg serwisu YouTube jest Google LLC. Zasady wykorzystania Paristwa danych przez Google LLC,
znajda Panstwo na stronie: https://policies.google.com/privacy?hl=pl

Jakie jest zrodio danych oraz jakie dane osobowe przetwarzamy?

Informujemy, ze moZemy przetwarza¢ dane osobowe osob, ktore dokonaty subskrypcji naszego profilu
poprzez kliknigcie ikony ,Obserwyj’, ,Lubig to”, ,Udostepnif”, ,Subskrybuj’, opublikowaly swéj komentarz pod
ktorymkolwiek z postow zamieszczonych na naszym profilu, wypetnity formularz, odpowiedzialy na ankiete, wystaty
do nas wiadomos$¢ lub zlozyly dokumenty aplikacyjne.

W zwigzku z powyzszym jako Administrator Danych Osobowych bedziemy przetwarzac:

*  dane identyfikacyjne, takie jak np. imig i nazwisko, nick, dane adresowe i inne dostepne na Paristwa

profilu dane;
=  dane w postaci wizerunku utrwalonego na publikowanych przez Paristwa zdjgciach,
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»  dane zawarte w Panstwa komentarzach, wiadomosciach,

*  automatycznie zbierane dane techniczne dotyczace wizyty uzytkownika w serwisie spotecznosciowym
(np. adres IP, nazwa domeny, typ przegladarki, z ktorej Panstwo korzystaja, typ systemu operacyjnego
itp.),

= anonimowe dane statystyczne dotyczace osdb odwiedzajacych nasz profil, dostepne za pomocq
dostepnej funkcji w danym serwisie spotecznosciowym (np. ,Facebook Insights” udostepnionej przez
Facebook) stosownie do niepodlegajacych zmianie warunkéw korzystania z wymienionych serwisow,
gromadzone dzigki plikom ,cookies", z ktérych kazdy zawiera niepowtarzainy kod uzytkownika, ktory
mozna powiaza¢ z danymi potaczenia uzZytkownikéw zarejestrowanych w danym serwisie
spolecznosciowym, a ktory zostaje pobrany i przetworzony w chwili otwarcia fanpage'a.

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe w nastgpujacych celach:

= w celu prowadzenia fanpage'y na portalach spofeczno$ciowych, na warunkach oraz na zasadach
okreslonych przez administratoréw tych serwiséow i zgodnie z obowigzujacymi w tych serwisach
regulaminami, oraz informowania za ich pomocg o naszej aktywnosci i dziatalnosci, promowaniu
réznych wydarzen, ktére organizujemy, promocji, budowaniu i utrzymaniu spolecznosci z nami
zwigzanej oraz w celu komunikacji za posrednictwem dostepnych funkcjonalnoci tych serwisow, takich
jak odpowiedzi na reakcje, komentarze oraz prywatne wiadomosci.!

= statystycznych oraz reklamowych realizowanych za po$rednictwem narzedzi dostarczanych przez
aplikacje poszczegodlnych serwisow spoteczno$ciowych. Dziatania te sg realizowane na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu, w celu zapewnienia ciggtosci komunikacji oraz rozpatrywanie
zapytan i reklamacji produktow i ustug Administratora Danych Osobowych, a takze realizowania
marketingu wiasnego oraz dbania o wizerunek.'

» w przypadku, gdyby przetwarzanie Panstwa danych osobowych mialo nastapi¢ w innym celu
niz wskazane powyzej, kazdorazowo odbywaé sie bedzie po uprzednim uzyskaniu Parfistwa zgody na
przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i w celu wskazanym w tej zgodzie.?

Komu mozemy udostepnié¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe udostepniamy wylgcznie:

= paszym upowaznionym pracownikom i wspétpracownikom;

»  podmiotom wspdipracujacym z nami, w szczegoinosci dostawcom systemoéw informatycznych i ustug
IT, dostawcom ustug ksiegowych, prawnych i doradczych, na podstawie zawartych umow powierzenia;

= wladcicielom wyzej wymienionych portali spotecznosciowych na okreslonych przez nich zasadach
dotyczacych danych;

=  podmiotom upowaznionym do tego na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Czy dane beda przekazywane do paistw trzecich?

My jako Administrator Danych Osobowych nie przekazujemy Panstwa danych poza teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Panstwa dane osobowe mogq by¢ przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. Dane mogg zosta¢ przekazane na przyktad podmiotom z grupy
Google. Panstwa dane osobowe mogg byé ponadto przekazywane do panstw trzecich, takich jak Stany
Zjednoczone oraz inne kraje, w ktdrych dostepny jest serwis Facebook, Instagram, Twitter, Linkedin lub Youtube.
Podmioty te zgodnie deklarujg wykorzystanie typowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisje
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Europejska i opieranie sig na decyzjach Komisji Europejskiej stwierdzajacych odpowiedni stopien ochrony
danych w odniesieniu do okreslonych krajéw, do ktorych dane moga by¢ przekazywane. Wiecej informacji mozna
uzyskac na w/w stronach intemetowych tych portali spotecznosciowych.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Pafistwa dane bedg przetwarzane:

*  przez okres, ktory jest niezbedny do ochrony naszych interesow jako administratora danych,

* dane przetwarzane na podstawie zgody beda przetwarzane do czasu cofniecia zgody,

= dane przetwarzane w celu marketingu bezposredniego do czasu, az zglosza Paristwo sprzeciw wzgledem
ich przetwarzania,

= dane statystyczne dotyczgce os6b odwiedzajacych fanpage'a dostepne za pomoc funkeji dostepnych
w danym serwisie spoleczno$ciowym beda przetwarzane przez czas zgodny z obowiazujacymi w danym
serwisie zasadami;

* wodniesieniu do pozostatych celéw opartych na naszym uzasadnionym interesie przez okres waznosci
tych celéw albo do czasu, az zglosza Pafistwo swoj sprzeciw.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Pafistwu prawo dostepu do treci swoich danych oraz ograniczenia ich przetwarzania, prawo do
wyraZenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, prawo do sprostowania danych, jezeli w Paristwa
ocenie sg one niepoprawne oraz prawo do przenoszenia danych. Przystuguje rowniez prawo do wycofania zgody
na przetwarzanie danych, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania
Panstwa danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem.

Jesli uznacie Parstwo, Ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wniesé skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Skorzystanie z naszego profilu jest jednak moziiwe jedynie
przez osoby posiadajace profil na danym portalu.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania Panstwa danych oschowych?

Podstawy prawne RODO:
‘art. 6 ust. 1 lit. f RODO Uzasadniony interes Administratorow
2art. 6 ust. 1 lit. a RODO dobrowolnie wyrazona zgoda
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2. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZA
POSREDNICTWEM NASZEJ STRONY INTERNETOWEJ

Drodzy Pafstwo,

w zwiazku z faktem, Zze naszym celem jest zapewnienie peinej przejrzystosci i ochrony Panstwa prywatnosci,
przedstawiamy ponizej podstawowe informacje dotyczace przetwarzania Waszych danych osobowych w zwigzku
z korzystaniem z naszej strony internetowej.

Newsletter

Jesli zdecyduijecie sie Panstwo na subskrypcje naszego newslettera, bedziemy przetwarzaé Wasze dane,
takie jak adres e-mail, w celu wysylania Wam aktualnych informaciji o naszej dziafainosci, ustugach, produktach lub
promocjach. Przetwarzanie danych w tym celu odbywa sie na podstawie Waszej dobrowolnej zgody, ktéra mozecie
wycofa¢ w dowolnym momencie poprzez odnosnik dostepny w kazdej otrzymanej wiadomosci.

Formularz kontaktowy

JezZeli skorzystacie Panstwo z formularza kontaktowego na naszej stronie, bedziemy przetwarza¢ podane
przez Was dane takie jak imie, nazwisko, adres e-mail w celu udzielenia odpowiedzi na Wasze zapytanie lub

prosbe.

SMS-owy system powiadamiania mieszkancow

Panstwa dane w postaci numeru telefonu komorkowego mogg by¢ przetwarzane w celu skorzystania z uslugi
bezplatnego systemu ostrzegania i informowania. Dzigki rejestracji w systemie moga Panstwo otrzymywaé
wiadomosci na swoj telefon z informacjami o tym, co waznego dzieje si¢ w Gminie np. informacje dotyczace:

= gytuacji kryzysowych w gminie zagrazajace zdrowiu i Zyciu;

= zagrozeh meteorologicznych lub hydrologicznych (np. burze, silne opady, silne wichury, Sniezyce i inne);

= wydarzen kulturalnych i sportowych (festyny, imprezy sportowe, koncerty i inne);

= informacji z zakresu gospodarki komunalnej (np. zbidrka odpadéw wielkogabarytowych, przerwy
w dostawie wody, pradu).

Adres IP

Podczas odwiedzania naszej strony internetowej, automatycznie zbieramy adres IP Panstwa urzgdzenia.
Adres IP jest unikalnym identyfikatorem przypisanym urzadzeniu w momencie korzystania z internetu, ktory
przetwarzamy za pomocy plikdw cookies w celu zarzadzania serwisem, analizowania trendéw, Sledzenia
aktywnosci uzytkownikéw na stronie. Te informacje pomagajg nam lepiej zrozumieé, jak uzytkownicy korzystajg
z naszego serwisu i dostosowac go do Paristwa potrzeb.

Wityczki do portali spoleczno$ciowych

Na naszej stronie dostepne sg wtyczki do portali spolecznosciowych, takie jak Facebook, Instagram,
YouTube. Korzystanie z tych wtyczek jest dobrowolne. Jesli zdecydujecie sie Panstwo na uzycie tych wtyczek,
Wasze dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez te portale spolecznosciowe zgodnie z ich wiasnymi politykami
prywatnosci. Zachecamy do zapoznania sie z tymi politykami, aby dowiedzie¢ sig, w jaki sposéb przetwarzane
sq Wasze dane przez te platformy.
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Odnoséniki do innych stron www

Strona intemetowa naszej organizacji zawiera odnosniki do innych stron WWW. Nie mozemy ponosié
odpowiedziaino$ci za zasady zachowania prywatnosci obowigzujace na tych stronach. Namawiamy, by po
przejsciu na inne strony, zapoznac sig z polityka prywatnosci tam ustalona,

Jezeli chcecie Pafistwo poznaé szczegétowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem naszej strony internetowej, ze szczegélnym uwzglednieniem plikéw cookies,
zapraszamy do zapoznania si¢ z trescia naszej Polityki Prywatnosci.
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Zamowienia publiczne

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z faktem, Ze w Centrum Kultury, Promocji i Turystyki w Poniatowej prowadzimy
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zamieszczamy ponizej informacje dotyczace przetwarzania
danych w tym obszarze.
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W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
i jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji 2

Kto moze mie¢ dostep do panstwa danych osobowych?

Dane osobowe beda ujawniane podmiotom i osobom upowaznionym w tym operatorowi pocztowemu,
w celu przekazywania korespondencji papierowej oraz podmiotom przetwarzajacym w tym firmie, ktorej
powierzono dane w zwiazku z asysta techniczng elektronicznego systemu w Centrum Kultury, Promogji
i Turystki w Poniatowej a takze podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania
W oparciu o przepisy ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych
z siedzibg w Warszawie (02-676) przy ul. Postepu 17A jako Administratorowi Danych Osobowych Uzytkownikow
Platformy e-Zaméwienia, na ktorej CKPIT prowadzi postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Jak dlugo moze przetwarza¢ dane osobowe?

Dane osobowe beda przechowywane do chwili realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty zebrane.
Po tym czasie moZemy je dalej przechowywa¢ w celach dochodzenia ewentuainych roszczen, wykonania
obowiazkow wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnoéci podatkowych i rachunkowych,
statystycznych i archiwizacyjnych. W szczegdlnosci dla dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwien
publicznych krajowych jest to okres 5 lat, dla zaméwieri publicznych unijnych jest to okres 10 lat. Natomiast
umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg dotyczaca ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaly
zawarte, przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku
nastgpnego od daty zakonczenia sprawy. Po uplywie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna
podiega, po uzyskaniu zgody dyrektora whasciwego archiwum panstwowego, brakowaniu.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Jakie przystuguia Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo:

*  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie narusza integralnoéci protokotu oraz jego
zatacznikow;

* na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

»  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
Ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

Jakie prawa Panstwu nie przystuguja?

Nie przystuguje Panstwu prawo do:
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»  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

=  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa.

Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajacego w Biuletynie Zamowien

Publicznych, prawa, o ktorych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679, sg wykonywane w drodze
Zadania skierowanego do Zamawiajgcego.

Pozostale informacie

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Panstwa dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano),
moga zostat wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych®.
Podstawg takiego dzialania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie,
ze w takim przypadku, przystuguje Paristwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
1art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO obowigzek prawny wynikajacy z ustaw wskazanych ponizej
2art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy dotyczacej zamowienia publicznego
3Art. 6 ust. 1 lit. a RODO dobrowolna zgoda
Przepisy szczegotowe:
Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwieth publicznych
Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego.
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1.  INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

W jakim celu przetwarzamy Pafistwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w celu:

= zawarcia i realizacji umowy 2

* realizacji obowigzku prawnego spoczywajacego na administratorze* wynikajacego z ustawy
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych
%4 5oraz w celu dochodzenia ewentualnych roszczeri lub obrony przed roszczeniami oraz obstugi
skarg | wnioskow zwigzanych z dziatalnoscig placowki 3.

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Parstwa dane osobowe przetwarzane sq wylacznie w zakresie zwigzanym z realizacja powyzszych celow.
Nie udostepniamy Panstwa danych innym odbiorcom oprocz podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow
prawa. Dane moga byC roéwniez ujawniane podmiotom zapewniajacym obstuge administracyjna, techniczng
i informatyczna CKPiT. W szczegolnosci podmiotom administrujacym systemami informatycznymi, serwisujacym
sprzet informatyczny, zapewniajgcymi transport dokumentéw i nosnikow elekironicznych, zapewniajacymi
niszczenie dokumentow i no$nikéw elektronicznych oraz podmiotom zapewniajacym obstuge prawna. Przekazanie
danych realizowane bedzie na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania, a podmioty przetwarzajace
moga je przetwarzac jedynie na polecenie Centrum Kultury, Promocji i Turystyki co nalezy rozumieé w ten sposéb,
Ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we wiasnych celach.

Przez jaki okres bedziemy przetwarzaé Panstwa dane?

Panistwa dane beda przechowywane nie diuzej niz jest to konieczne, tj. przez okres trwania umowy oraz
wyznaczony wiasciwym przepisem prawa, jak rowniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen
z tym zwigzanych.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej. Osoba, ktérej dane dotyczg
jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia

umowy.

Jakie prawa Panstwu przystuguja?

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ograniczenia przetwarzania, sprostowania, usunigcia danych (jezeli przetwarzanie nie
nastepuje w celu wywigzania sig z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej). W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych,
przystuguje Parstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pozostate informacije

Paristwa dane nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania.

Podstawy prawne RODO:

Tart. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy - gdy jestescie Paristwo osoba fizyczng bedacg strong umowy
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2art. 6 ust. 1 lit. f RODO

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych interesow majq interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajgce ochrony
danych osobowych, w szczegdinosci gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem -

3art. 6 ust. 1 lit. c RODO

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze

Przepisy szczegbtowe:

4 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

5Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
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Najem okazjonalny pomieszczen,
urzadzen, ustugi cateringowe.

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z faktem, Ze udostgpniamy Paristwu mozliwo$¢ wynajmu pomieszczen, urzadzen oraz
skorzystania z ustug cateringowych, zamieszczamy ponizej informacje dotyczace przetwarzania danych
w tym obszarze.
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1. INFORMACJA W ZWIAZKU Z OKAZJONALNYM NAJMEM POMIESZCZEN,
URZADZEN ORAZ SWIADCZENIEM USLUG CATERINGU

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w celu:

= zawarcia i realizacji umowy najmu !

»  zawarcia i realizacji umowy cateringu !

= wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze 2
=  prowadzenia dzialan w Interesie publicznym.3

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym niz uprawnione na mocy stosownych
przepisow prawa.

Przez jaki okres bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane?

Panstwa dane beda przechowywane nie dluzej niz jest to konieczne, tj. przez okres trwania umowy
oraz wyznaczony wlasciwym przepisem prawa, jak réwniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych
roszczen z tym zwigzanych.

Czy podanie danych jest obowigzkowe?

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Osoba zainteresowana mozliwoscia
skorzystania ze $wiadczonych przez nas ustug jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych jest brak moZliwosci zawarcia umowy.

Jakie prawa Panstwu przystuguja?

Przystuguje Panstwu prawo do:

= dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

= gprostowania danych, jesli sa btedna, uzupetnienia, jezeli sa nickompletne;

= ograniczenia przetwarzania danych, jezeli np. zauwazycie Panstwo, ze wasze dane sg nieprawidiowe,
mozecie zadaé ograniczenia ich przetwarzania do czasu az sprawdzimy te informacie;

= sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania;

Przystuguje Pafstwu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego ds. ochrony
danych osobowych, jesli uznacie, iz przepisy RODO zostaly naruszone.

Pozostale informacje

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.

Jakie sg podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

Tart. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy - gdy jestescie Paristwo osobg fizyczng bedagca strong umowy
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Zart. 6 ust. 1 lit. c RODO

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze

Sart. 6 ust. 1 lit. c RODO

W Interesie publicznym, poniewaz zgodnie ze swoim statutem organizacja moze
uzyskiwa¢ wynagrodzenie z przeznaczeniem na swoja dzialalnosé statutowa.

Przepisy szczegolowe:

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 5 lipca 2005 r. w sprawie dziatania organéw orzekajacych w sprawach o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz organow wiasciwych do wypetniania funkcji oskarzyciela
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Jakie prawa zawarte w RODO realizujemy
w Centrum Kultury, Promociji i Turystki
w Poniatowej?

Szanowni Panstwo,

RODO dbajac o bezpieczefistwo Panstwa danych osobowych, stoi na strazy praw osob, ktérych dane
dotycza. Co to oznacza w praktyce? Przekazujgc nam swoje dane osobowe, np. we wszelkiego rodzaju
wnioskach i formularzach czy tez wysylajgc swoje CV w ramach procesu rekrutacji, macie peine prawo
do kontroli nad przetwarzaniem tych danych oraz do informaciji, w jaki sposob administrator te dane przetwarza.

W zwigzku z powyzszym, przedstawiamy informacje o przysfugujacych Parnstwu prawach zwigzanych
z przetwarzaniem przez nas danych osobowych, a takze o sposobie ich realizacji.

Zapoznajcie si¢ Panstwo uwaznie zjej trescia, bo dzieki niej dowiecie sie jakie macie uprawnienia
i w jaki spos6b mozecie z nich skorzysta¢.

POLSKIE % 518 999 965
CENTRUM B4 biuro@pca.pl
AUDYTU @ www.pca.pl Strona 46 z 52

DOKUMENT
OPRACOWANY
PRZEZ:



Jakie prawa Panstwu przystuguja i na czym one polegaja?

= PRAWO DOSTEPU DO DANYCH

Prawo to polega na mozliwosci sprawdzenia, czy dany administrator w rzeczywistosci przetwarza Panstwa
dane osobowe oraz na mozliwosci uzyskania szczegélowych informacii na temat tego przetwarzania.

Informacje, ktére mozna uzyskac to np.:

= Wjakim celu dane sg przetwarzane?

= Jakie dokladnie dane posiada administrator?

* W jaki sposob administrator wszedt w posiadanie Paristwa danych?

= Jakijest czas przechowywania Panstwa danych oraz kiedy zostang trwale usuniete?

Przykiad

Zapisujesz sig do biblioteki i regularnie wypozyczasz ksigzki. Przy kolejnej wizycie zwracasz sie
zprosbg o informacje, jakie Twoje dane s w posiadaniu biblioteki. Wowczas biblioteka powinna
udostepnic Ci wszelkie posiadane informacje na Twoj temat; na przyktad: dane kontaktowe, adresowe,
informacie o ksigzkach zwracanych po terminie, czy o jakichkolwiek karach, ktérymi Cie obcigzono.

Posiadasz kartg stalego klienta duzej, ogolnopolskiej sieci klubéw fitness. W przypadku gdy
skorzystasz z prawa dostepu do danych, powiniene$ uzyska¢ informacje, jakie Twoje dane posiada sie¢,
jak czesto i w jakich lokalizacjach korzystasz z karty lojainosciowej, jakich udzielono ci rabatow, czy
stosowano techniki profilowania (i w jaki sposdb) i czy twoj klub bedacy czescig wielonarodowej sieci
przedsigbiorstw ujawnit Twoje dane spoice siostrze prowadzacej inng dziatalnosc.

= PRAWO SPRZECIWU WOBEC PRZETWARZANIA DANYCH

Prawo to polega na wyraZeniu swojego sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych osobowych przez
administratora. Przystuguje ono, gdy dane przetwarzane sa;

= wcelu realizacji interesu publicznego

* na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (np. na potrzeby marketingu
bezposredniego);
Po wniesieniu sprzeciwu wobec marketingu bezposredniego firmie nie wolno diuzej wykorzystywat danych
osobowych osoby, ktorej dotycza i musi ona wykona¢ zadanie bez pobierania zadnej oplaty.

Sa jednak sytuacje, w ktérych podmiot moze nadal przetwarza¢ dane pomimo wniesionego sprzeciwu:

= wprzypadku badar naukowych, historycznych badz statystycznych przetwarzanie danych jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym;

* w przypadku uzasadnionego interesu lub wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym
badz w ramach sprawowania wiadzy publicznej firma wykaze, Ze jej interes jest waznigjszy niz
Zadanie osoby.
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Przykiad

z ktorych nie planujesz skorzystac. Informujesz intemetowego sprzedawce, ze nie chcesz otrzymywac
kolejnych materiatow reklamowych. W tym momencie firma powinna zaprzesta¢ przetwarzania Twoich
danych osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego, wigc po jakimé czasie nie bedziesz juz
otrzymywaé wiadomosci e-mail od tej firmy. Nie powinna tez naliczy¢ za to zadnych opfat.

Dokonate$ zakupu prezentu w interetowej drogerii. Po zakupie otrzymujesz reklamy i oferty,

spotecznosciowym szkoly grupowe zdjecie z wycieczki, na ktorym wyraznie wida¢ twarz Twojego
dziecka. Informujesz Dyrekcje o swoim sprzeciwie. Zdjecie nie powinno zosta¢ opublikowane.

Twoje dziecko uczestniczylo w szkolnej wycieczce. Dyrekcja szkoly chce opublikowaé na profilu

PRAWO DO SPROSTOWANIA DANYCH

Jesli osoba, ktorej dane dotycza, uzna, Ze jej dane moga, by¢ nieprawidlowe, niekompletne lub niedoktadne,
moze poprosi¢ firme lub organizacje o sprostowanie swoich danych. Dane muszg zosta¢ poprawione bez zbednej
zwioki, a jesli nie zostang poprawione, nalezy podaé uzasadnienie niewykonania danego zadania.

Przykiad

poniewaz biuro przetwarza informacje o braku zaptaty przez Ciebie za wykonanie duZej uslugi
budowalnej. Dysponujesz jednak wyrokiem sadowym, w ktérym orzeczono na twoja korzyS¢, Ze
roszczenia wykonawcy byly bezpodstawne. MoZesz zatem wystapié do biura informacji kredytowej
o skorygowanie Twoich danych, aby unikngé w przysziosci probleméw zwigzanych z przetwarzaniem
wnioskow o przyznanie kredytu.

Ubiegasz sie o kredyt. Po weryfikacji w BIK dowiadujesz sig, Ze nie jeste$ wiarygodnym ptatnikiem,

PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA

Prawo polega na tym, Zze administrator moze przechowywaé¢ dane, jednak nie moze wykonywa¢ na nich
zadnych innych czynnoéci przetwarzania, np. nie moze uwzgledniaé danych w statystykach, czy innych
zestawieniach.

Kiedy mozna skorzysta¢ z prawa do ,ograniczenia” przetwarzania?

kiedy osoba kwestionuje prawidlowo$¢ danych — wiedy ograniczenie trwa na czas pozwalajacy
zweryfikowac poprawnos¢ tych danych;

kiedy osoba stwierdzi, Zze przetwarzanie jest niezgodne z prawem, ale nie zada trwalego usunigcia
swoich danych;

kiedy osoba wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych — ograniczenie obowiazuje na czas
stwierdzenia czy sprzeciw jest uzasadniony;

kiedy dane osobowe nie sg juz potrzebne do celow, w jakich zostaly zgromadzone, ale nie mozna ich

usuna¢ z uwagi na obowigzujace przepisy.
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Przykiad

Jestes przedstawicielem handiowym. Twoja umowa zawarta na czas okreslony z firma, dla ktorej
pozyskujesz Klientow, wiasnie dobiegta kofica. Umowa, na podstawie ktérej firma moze przetwarzaé
Twoje dane osobowe zaklada, ze po uptywie okresu jej obowigzywania, dane zostang zwrocone lub
usunigte. Obecnie prowadzisz jednak negocjacje i ustalasz warunki dotyczace podjecia dalszej
wspOtpracy i zawarcia nowej umowy. W zwiazku z tym, Ze zakladasz, ze rozmowy zakoficza sie
powodzeniem, prosisz administratora danych, aby nie zwracat danych, ani tez ich nie usuwat.
Zwracasz sig z proba, aby do czasu zakonczenia negocjacji ograniczyt przetwarzanie Twoich danych
osobowych. Zgodnie z Zgdaniem, administrator powinien ograniczy¢ przetwarzanie twoich danych do ich

Lbezpiecznego przechowywania.

* PRAWO DO USUNIECIA DANYCH, ,,BYCIA ZAPOMNIANYM”

Prawo zadania trwalego usunigcia danych osobowych z bazy danych lub innych zasobéw administratora
przystuguje:

*  kiedy dane nie sg juz niezbedne do celéw, w jakich zostaly pozyskane;

= jezeli osoba wycofafa swojg zgode na przetwarzanie danych;

= gdy zostaty uzyte niezgodnie z prawem.

UWAGAN!

Sq jednak sytuacje, w ktorych realizacja tego prawa nie bedzie mozliwa, np. jesli administrator wykaze,
ze dalej istniejg podstawy prawne do przetwarzania tych danych. Moze mie¢ to miejsce, np. jesli Klient
nie wywiazat sig catkowicie ze splaty kwoty zobowigzania. Wowczas nie moze on zadaé usuniecia swoich

danych osobowych. A nawet jesli splacit ostatnig ratg, administrator zobowigzany jest przechowywaé jego dane
osobowe na podstawie ustawy o rachunkowosci.

Przyklad

Jestes uzytkownikiem serwisu spoleczno$ciowego. Po jakimé czasie rezygnujesz z bycia jego
czonkiem. Przystuguje Ci prawo do zazadania od firmy usuniecia Twoich danych osobowych.

= PRAWO DO PRZENOSZENIA DANYCH

Prawo to daje osobie, ktorej dane dotyczg, moziiwosc przeniesienia swoich danych osobowych do innego
administratora. Co to 0znacza w praktyce? Osoba moze zazadag, aby administrator danych, o ile jest to technicznie
mozliwe, przekazat innemu administratorowi te dane osobowe, ktdre sg przetwarzane w formie cyfrowej i podstawa
ich przetwarzania jest zgoda lub zawarta umowa.

Przyktad

Masz telefon komorkowy u jednego z wiodacych operatoréw. Dochodzisz do wniosku, Ze oferta
konkurencii jest lepiej dostosowana do Twoich potrzeb i preferencji. Mozesz zwrécié sie do operatora,
ktorego obecnie jeste$ abonentem, o przeniesienie Twoich danych osobowych, w tym bilingéw rozméw,
do nowego operatora komérkowego.
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= PRAWO DO TEGO, ABY NIE PODLEGAC DECYZJI OPARTEJ WYLACZNIE NA
ZAUTOMATYZOWANYM PRZETWARZANIU.

Z profilowaniem mamy do czynienia, gdy oceniane sg czynniki osobowe w celu opracowania prognoz
na temat danej osoby, nawet gdy nie skutkuje to podjeciem decyzji. Na przykiad, gdy firma lub organizacja
poddaje analizie cechy danej osoby (takie jak wiek, ple¢, wzrost) lub zaklasyfikuje jg do okreslonej kategori,
oznacza to, ze ta osoba zostata poddana profilowaniu.

Decyzja, kiora opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, oznacza decyzje, ktora zostata
podjeta za pomocg $rodkow technicznych bez udzialu cztowieka. Nie musi sig ona wigzac z profilowaniem.

Rozporzadzenie o ochronie danych stanowi, Ze kazdy ma prawo do tego, by nie podlegaé decyzji
opartej wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, jesli decyzja wywoluje wobec tej osoby skutki prawne
lub w podobny sposéb istotnie na nig wptywa.

Decyzja, ktéra opiera sie wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, moze by¢ dozwolona, gdy:
= przepisy dopuszczajg korzystanie z algorytméw i gwarantuja jednoczesnie odpowiednie zabezpieczenia;
= jest to niezbedne (czyli jest to jedyny moZliwy sposéb na osiagniecie wspdlnego celu) do zawarcia
lub wykonania umowy z osobg, ktérej dane dotyczg;
= gdy osoba, ktorej dane dotycza, udzielita wyraznej zgody.

Przyktad

Bierzesz pozyczke, korzystajac z usltug bankowosci internetowej. W tym celu musisz podac swoje
dane, a nastepnie algorytm bankowy generuje informacje o zdolnosci kredytowej i proponowanym
oprocentowaniu. W tym momencie musisz otrzymaé takze informacje o tym, ze masz prawo wyrazi¢
swoje stanowisko, zakwestionowac decyzje, a takze zazadaé, aby decyzja oparta na algorytmie zostata
zweryfikowana przez cziowieka.

Ubiegasz sie o prace w duzej korporacji. Wiesz, ze masz odpowiednie kompetencje na wybrane
stanowisko. Wstepna weryfikacja nadestanych aplikacji odbywa sie w sposéb zautomatyzowany,
poprzez algorytm, ktory generuje informacje o stopniu dopasowania Twojej osoby do profilu kandydata
idealnego nakreslonego przez Dziat rekrutaciji. Otrzymujesz informacije o tym, Ze masz prawo do tego,
by nie podlega¢ decyzji opartej wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu oraz do tego, aby
zazada¢, aby decyzja oparta na algorytmie zostata zweryfikowana przez czlowieka.

POLSKIE Q 518 999 965
CENTRUM &4 biuro@pca.p!
AUDYTU ® www.pca.pl Strona 50 z 52

DOKUMENT
OPRACOWANY
PRZEZ:



Jak moga Panstwo skorzysta¢ z przystugujacych praw?

Aby skorzystac z przystugujacych praw, nalezy zwrécié sie do nas z wnioskiem o realizacje praw osoby, ktorej
dane dotycza. JesteSmy zobowigzani do zapewnienia ochrony danych osobowych przed ujawnieniem osobom
nieupowaznionym.

Gdzie nalezy zlozy¢ wniosek?

Whiosek nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie naszej organizacji, listownie lub za poérednictwem poczty
elektronicznej bezposrednio do nas lub Inspektora Ochrony Danych

Kontakt z administratorem: Centrum Kultury, Promocji i Turystyki w Poniatowej

< adres korespondencyjny: ul. Fabryczna 1, 24 - 320 Poniatowa
(S numer telefonu: 818204554
Eg adres e-mail: biuro@ckpit.poniatowa.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Magdalena Kaznowska

% numer telefonu: 578 900 663
L‘g adres e-mail; iod@pca.pl

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz?

Odpowiedz na wniosek zostanie udzielona bez zbednej zwioki, jednak nie pozniej niz w terminie jednego
miesigca od dnia dokonania zgtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach tj. z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zgtoszen, mozemy
wydtuzy¢ ten okres, maksymalnie o kolejne dwa miesigce. W takim przypadku, zachowujac termin miesigczny
do udzielenia odpowiedzi, poinformujemy Panstwa o niemoznosci rozpoznania wniosku w terminie, przyczynie
opoznienia oraz planowanym terminie udzielenie odpowiedzi.

W przypadku odmowy realizacji wniosku, powiadomimy Paristwa o powodach niepodjecia dzialan oraz
mozliwosci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Opracowano wg stanu prawnego na dzien 19.07.2024 r.

Autor opracowania:

Karol Gomy prowadzacy dziatalnosé gospodarcza pod firna; GORNY KAROL SPEED COM z siedzibg
w Lublinie /kod: 20-127/, przy ul. Walecznych 4/118, na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencii i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Gospodarki, NIP 946-246-10-88, REGON 060319864,
bedacy wiascicielem marki Polskie Centrum Audytu (PCA).
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